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GUIDA PER L’ATTIVAZIONE DELLA CONVENZIONE
E PER L’AVVIO DEI TIROCINI

DETTAGLIO PROCEDURE

1. REGISTRAZIONE AZIENDE SUL PORTALE ALMALAUREA

La registrazione & necessaria per richiedere una nuova convenzione e attivare tirocini

extracurriculari.

L’azienda che si registra in Almalaurea ricevera le credenziali di accesso al portale AlImalaurea.

Accesso per le Aziende — prima registrazione
>> https://unipv-jobplacement.almalaurea.it/cgi-bin/aziende/registra ins sO.pm?LANG=it

Accesso per le Aziende - gia registrate
>> https://unipv-jobplacement.almalaurea.it/cgi-bin/pub/login.pm?AREA=aziende&LANG=it

Recupero credenziali aziende
>> https://unipv-jobplacement.almalaurea.it/cgi-bin/aziende/pwd az pl.pm

Le credenziali rilasciate sono valide per la consultazione dei CV in bancadati, la pubblicazione
annunci, I'avvio di progetti di tirocinio.

Dopo essersi registrata sul portale Almalaurea, I'azienda puo da subito avviare la procedura
online di richiesta attivazione della convenzione: non serve attendere I'abilitazione dell’'utenza
da parte dello staff (diversamente dalle funzioni: ricerca CV e pubblicazione annunci).



http://www.unipv.eu/site/home/articolo13179.html
http://www.unipv.eu/site/home/articolo13180.html

2. CONVENZIONE PER | TIROCINI (CURRICULARI ED EXTRACURRICULARI)

Effettuare login con le credenziali assegnate e cliccare sul menu di sinistra la voce “CONVENZIONI

e TIROCINI".
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Dalla voce di menu a sinistra “CONVENZIONI” o dal pulsante “GESTISCI | TUOI TIROCINI” si
accede alla pagina di inserimento dati per la richiesta di convenzione.
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Home » Placement » Aziende » Tirocini » Geslione Convenzioni » Geslione Convenzione

Plocement

Aziende Gestione Convenzione
Siascells I dati contrassegnati con il simbolo asterisco * sone obbligatori
Ricerca CV Dati Convenzione

Ricerche salvate
Tipo Convenzione * ® Convenzionc standard
v scoricati

Bacheca Offerte
Dati Acienda
Tutt gli annunci
Nome Azienda* | GIORGI & GIORGI
Canvenzioni a Tiracini
Partita IVA / Codice fiscale * | 11904560155 @
Convenzioni

i fale dell'Azienda * | GIORGE & GIORGI
Progetti Formativi Ragione sociale dell'Azienda

Logoul sStato della sede legale * | ITALIA %
Provincia della sede legale ¥ | PAVIA M
* | pavia v

Citta della sede legale
Indirizzo della sede legale * | Via S, Agostino &

Cap della seda lagale * | 27100

Legale Rappresentante

Nome e Cognome *

hitps://unipv-jobplacement-al.pp.cineca.it/cgi-bin/asende/alinascel la/1eceived_cvs_s0.pm?LANG=il Data di nascita * =
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Una volta inseriti i dati richiesti dal sistema per I'attivazione di una nuova convenzione, la
convenzione risultera in stato “DA APPROVARE” con pallino giallo.
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Lagout

Gestione documentale

Aggiungi Allegats

Sara compito dello staff COR approvare online la convenzione: I'azienda ricevera notifica per
mail.

Dopo I'approvazione dello staff, alla voce “GESTISCI I TUOI TIROCINI”, in riferimento alla
convenzione apparira lo stato “APPROVATA non ATTIVA” con pallino giallo.
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Flacement

Adiende Per attivare la convenzione, ora devi scaricare e stampare la convenzione (cliccando sul tasto "Scarica convenzione”), firmarla, scansionarla e fare l'upload del documento sulla piattaforma.
Successivamente lorginale deve essere consegnato dal tirocinante presso il C.OR. unitamente al progetto formativo e prima dellavvio del tirocinio

Almascelta In altemativa l'originale cartaceo pud essere inviato per posta al seguente indirizzo

Ricerca CV Universita degli studi di Pavia - Centro Orientamento Universitario C.OR.

via S. Agostino, 8

Ricerche salvate 27100 Pavia - Italia

oV scaricati

Tutti gli annunci

Dettaglio convenzione (id:4369) &

Convenzioni e Tirocini

Data Stipula 07/06/2016
R Tirocini permessi Solo extra-curricolari
Stato Convenzione Approvata non attiva
Progetti Formativi
Logout Gestione documentale [

Aggiungi Allegato

© 2016 - Universita degli Studi di Pavia | Strada Nuova, 65 - 27100 Pavia

Registrazione nuovi utenti/aziende, pubblicazione annunci e scarico CV.

Mail: placement@unipv.it

Tel. 0382 98,4692 - 14050

» Servizi placement per le aziende

Attivazione nuove convenzioni (stage curriculare ed extracurriculare) e attivazione progetti di stage extracurriculare

Mail: stage@unipv.it
Tel. 0382 98.4210
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L’azienda deve scaricare e stampare la convenzione cliccando sul tasto "SCARICA
CONVENZIONE", firmare la lettera di adesione - parte integrante della Convenzione,
scansionarla e fare l'upload del documento da:

>> Gestione documentale

>> Aggiungi Allegato

>> Convenzione firmata

Lo staff C.OR. visto il documento sottoscritto provvedera a rendere ATTIVA la convenzione.

AlmaScelts Gestione convenzioni
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Lagout 14/10/2015 Solo extra-curricolar 1/prova Laura B Attrva DETTAGLIO

Inseriscl nuova convenzione

SOLO QUANDO LA CONVENZIONE SARA’ ATTIVA l’azienda potra procedere con la
compilazione cartacea del Progetto Formativo il cui modello verra fornito all'azienda
da parte della segreteria organizzativa di ciascun master.

Il tirocinio potra iniziare solamente dopo che il progetto formativo sara stato sottoscritto e firmato
dallo studente, dal tutor aziendale e dal tutor universitario.

3. CONVENZIONE SOLO PER I TIROCINI CURRICULARI

Per le convenzioni solo curriculari rivolgersi alla segreteria organizzativa che fornira
il modello di convenzione e |'atto di adesione.

CONTATTI
Segreterie organizzative Master | livello
Segreterie organizzative Master Il livello


https://web.unipv.it/formazione/master-universitari/master-di-primo-livello/
https://web.unipv.it/formazione/master-universitari/master-ii-livello/



