
TUTORIAL ISCRIZIONE + QUESTIONARIO 
II° EDIZIONE PF24 - A.A. 2019/2020



1) Il candidato accede all’area riservata; sceglie ‘’Segreteria’’ dalla colonna di sinistra.
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2)  Sceglie ‘’Test di Ammissione’’ dalla colonna di sinistra.
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3) Grazie a questa schermata, lo studente comprende a che punto è l’iscrizione; sceglie Iscrizione Concorsi.
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4) Sceglie ‘’Certificazione 24 CFU’’, clicca Avanti.
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5) Sceglie ‘’PF24 CFU …’’ e clicca Avanti.
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dalle 12:00 del 02/12/2019 alle 23:59 del 17/12/2019



7

6) Carica un eventuale documento aggiornato e clicca Prosegui.



7) Prende visione del bando, clicca Avanti.

8

LINK BANDO



8) Conferma i dati e prosegue.
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9) Il candidato può caricare eventuale documentazione utile ai fini del riconoscimento (attestazioni, programmi di insegnamento, 
etc…), clicca Avanti.
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10) E’ obbligatorio caricare almeno un documento personale. Poi cliccare Avanti.



11) Il candidato può caricare eventuale altra documentazione, oltre al documento personale, attestazioni di altri atenei e 
programmi di insegnamento, poi clicca Avanti.
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13

12) È auspicabile inserire le informazioni del caso e nominare correttamente i documenti affinché siano archiviati senza errori.
Poi cliccare Avanti.



14

13) È possibile visualizzare e confermare il riepilogo dei documenti caricati.



15

14) Caricati tutti i documenti utili, per proseguire basterà mettere il flag su ‘’NO’’ e cliccare su Avanti.



15) Da questa schermata, si accede al questionario; il candidato clicca su ‘’Completa’’ (se lo status è in rosso).
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16) Si richiede di indicare le classi di concorso e abilitazione di interesse e adeguate al proprio percorso di formazione (la scelta è 
multipla); clicca Avanti.
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17) Il questionario prevede un percorso ad hoc a seconda della risposta data a questo quesito…
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18) Il candidato non ha insegnamenti da farsi riconoscere, seleziona ‘’NO’’ e Avanti.
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19) La schermata presenta un riepilogo dei dati inseriti da confermare o meno (è ancora possibile modificare la risposta ad uno o 
più quesiti)
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20) Il questionario è completato; il candidato clicca su Avanti (se lo status è in verde.)
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21) Il candidato ha insegnamenti da tabella da farsi riconoscere, seleziona ‘’SI’’ e Avanti.
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22) Il candidato seleziona una voce per ogni ambito, che indichi il numero di insegnamenti da tabella da riconoscere.
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2011/2012

2011/2012

2011/2012

2011/2012

2011/2012

2011/2012

2011/2012

2011/2012



23) Il candidato seleziona una voce per ogni ambito, che indichi il numero di insegnamenti da tabella da riconoscere, alla fine 
clicca Avanti.
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2011/2012

2011/2012

2011/2012

2011/2012

2011/2012

2011/2012

2011/2012

2011/2012



24) Il candidato seleziona, dal menù a tendina di ogni ambito, gli insegnamenti acquisiti durante la propria carriera (scelta 
obbligata tra insegnamenti presenti in tabella), poi clicca Avanti.
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25) Ripete la procedura per il numero di insegnamenti da riconoscere, poi clicca Avanti.
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26) In caso di errore, il candidato non troverà alcun valore da immettere e dovrà cliccare Indietro.
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27) La schermata presenta un riepilogo dei dati inseriti da confermare. È possibile stampare il riepilogo.
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28) Nel riepilogo, prima di dare conferma IRREVERSIBILE, è ancora possibile modificare la risposta ad uno o più quesiti. 
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30

29) Controllare bene il riepilogo prima di confermare il questionario.



31) Il candidato ha insegnamenti afferenti ad altri atenei da farsi riconoscere, seleziona ‘’SI’’ e ‘’Avanti’’.
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32) Il candidato seleziona una voce per ambito, che indichi il numero di insegnamenti afferenti ad altro ateneo da riconoscere.
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2011/2012

2011/2012

2011/2012

2011/2012

2011/2012
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2011/2012



33) Il candidato seleziona una voce per ambito, che indichi il numero di insegnamenti afferenti ad altro ateneo da riconoscere, 
alla fine clicca Avanti.
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2011/2012



34) Il candidato è chiamato ad inserire manualmente i dati di ogni insegnamento ai fini del riconoscimento, poi clicca Avanti.
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35) Ripete la procedura per il numero di insegnamenti da riconoscere, poi clicca Avanti.
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36

36) La schermata presenta un riepilogo dei dati inseriti da confermare. È possibile stampare il riepilogo.



37

37) Nel riepilogo, prima di dare conferma IRREVERSIBILE, è ancora possibile modificare la risposta ad uno o più quesiti. 



38) …
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39) …
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40) Controllare bene il riepilogo prima di confermare il questionario.



OPZIONE 4
≤ 24CFU conseguiti presso UNIPV fuori tabella
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42) Il candidato ha insegnamenti fuori tabella da farsi riconoscere, seleziona ‘’SI’’ e Avanti.
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43) Il candidato seleziona una voce per ambito, che indichi il numero di insegnamenti fuori tabella da riconoscere.
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44) Il candidato seleziona una voce per ambito, che indichi il numero di insegnamenti fuori tabella da riconoscere, alla fine clicca 
Avanti.
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2011/2012
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45) Il candidato è chiamato ad inserire manualmente i dati di ogni insegnamento ai fini del riconoscimento, poi clicca Avanti.
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In caso di esame sostenuto tramite un CORSO SINGOLO, segnalarlo aggiungendo nel primo riquadro, accanto al nome dell’insegnamento: (CORSO SINGOLO).



46) Ripete la procedura per il numero di insegnamenti da riconoscere, poi clicca Avanti.
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In caso di esame sostenuto tramite un CORSO SINGOLO, segnalarlo aggiungendo nel primo riquadro, accanto al nome dell’insegnamento: (CORSO SINGOLO).



47

47) La schermata presenta un riepilogo dei dati inseriti da confermare. È possibile stampare il riepilogo.



48) Nel riepilogo, prima di dare conferma IRREVERSIBILE, è ancora possibile modificare la risposta ad uno o più quesiti. 
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49) Controllare bene il riepilogo prima di confermare il questionario.



50) Il questionario è completato; il candidato clicca su Avanti (se lo status è in verde).

50



OPZIONE 5
Possibilità di riconoscimento di CFU provenienti da 

combinazioni diverse di opzioni
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51) Il candidato ha insegnamenti da tabella da farsi riconoscere, seleziona ‘’SI’’ e Avanti.
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52) Il candidato seleziona più voci per ambito, che indichi il numero di insegnamenti da tabella da riconoscere.

53



53) Il candidato seleziona più voci per ambito, che indichi il numero di insegnamenti da tabella da riconoscere, alla fine clicca 
Avanti.
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54) Il candidato seleziona, dal menù a tendina di ogni ambito, gli insegnamenti acquisiti durante la propria carriera (scelta 
obbligata tra insegnamenti presenti in tabella), poi clicca Avanti.
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55) Il candidato è chiamato ad inserire manualmente i dati di ogni insegnamento di altro ateneo ai fini del riconoscimento, poi 
clicca Avanti.
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In caso di esame sostenuto tramite un CORSO SINGOLO, segnalarlo aggiungendo nel primo riquadro, accanto al nome dell’insegnamento: (CORSO SINGOLO).

56) Il candidato è chiamato ad inserire manualmente i dati di ogni insegnamento pre 2011 ai fini del riconoscimento, poi clicca 
Avanti.



57) Il questionario è completato; il candidato clicca su Avanti (se lo status è in verde).
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PROSEGUO POST QUESTIONARIO
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58) Conferma della preiscrizione.
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59) Stampare la ricevuta di iscrizione.

61



AGEVOLAZIONI 
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60) Il candidato accede all’area riservata; sceglie ‘’Segreteria’’ dalla colonna di sinistra.
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61) Sceglie ‘’Benefici’’ dalla colonna di sinistra.
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62) Il candidato segue la procedura per inserire un eventuale ISEE e accedere alle agevolazioni sulla SECONDA RATA (passaggio 
non utile per chi è esonerato dal pagamento di questa rata), cliccando Prosegui.
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63) Il candidato Presenta l’autocertificazione. 
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64) Il candidato dà l’autorizzazione per l’acquisizione dei dati da parte di UNIPV. 
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65) Prosegue cliccando OK sulla corretta acquisizione dell’autorizzazione. 
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66) Il candidato procede alla presentazione dell’autocertificazione, cliccando Prosegui. 
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67) Il candidato, arrivato alla schermata finale, esce dalla sezione ‘’Benefici’’ tramite il Menu. 
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PAGAMENTO TASSA DI ISCRIZIONE
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68) Il candidato accede all’area riservata; sceglie ‘’Segreteria’’ dalla colonna di sinistra.
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69)  Sceglie ‘’Pagamenti’’ dalla colonna di sinistra.
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70) Il candidato è ora abilitato al pagamento della tassa, clicca sul n. di fattura per proseguire. 
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71) Il candidato sceglie la modalità di pagamento preferita (preferibilmente PagoPA). 
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SERVIZIO POST-LAUREA
UFFICIO PF24
Ester Faroni

Tel. 0382.985926
Mail tfa@unipv.it


